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AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEIL:

Adatkezel6 elnevezése: PETAV Pécsi Tavfiité Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
Adatkezel6 roviditett elnevezése: PETAV Kft.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 02-09-063561

Adatkezel6 adészama: 11362018-2-02

Adatkezel6 székhelye: 7623 Pécs, Tiizér utca 18-20.

Adatkezel6 e-elérhetésége: petavkft@petav.hu

Adatkezel6 vezeto tisztségviseldje: Vida Janos ligyvezeto igazgato

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:
Neve: L-Tender Adatvédelmi és Informaciébiztonsagi Szolgaltatasok Zrt.
Elérhetosége: office(@ltender.hu

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Infotv.: 2011. évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
Adatkezeld: PETAV Pécsi Tavfiité Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatkezelési szabalyzat

1.2. Bar a GDPR az Adatkezeld szaméra kifejezetten adatvédelmi szabdalyzatalkotasi kotelezettséget
nem ir elé, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése ¢€s (78) preambulumbekezdése, valamint a
NAIH/2018/1212/2/K  és NAIH/2018/1594/2/K ligyszamu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az Adatkezeld ugy dontétt, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okan a
belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartisa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol jelen
Adatvédelmi szabdlyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg az adatvédelmi szabalyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel tobbi szabalyzatanak el6irasaival Gsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas 4all fent e
Szabalyzat €s barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése elott hatalyba Iépett szabalyzat, utasitas
eldirasai kozott, ugy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fenn e Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utan hatalyba 1épo szabalyzat vagy utasitas eldirasai kozott, ugy csak abban az esetben nem e

Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak, ha a késobb hatalyba Iépo szabalyzat vagy utasitas arrél
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezo
fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).
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Erintett jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

Azonositott vagy azonosithatd természetes szemely, kiilonGsen az Adatkezeld6 munkavallaloja,
valamint munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban foglalkozatott személy, az Adatkezel6
teriiletén tartozkodd személy, szerzodo fél kapesolattartoja és szerzodeések teljesitésében részt
vevd személyek stb.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,.érintett”™) vonatkozo
barmely informdcio; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett modon,
kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.).
Személyes adat kiilonleges kategoriai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok,
valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozidésre vagy
szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.).

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy
a biintetéeljarassal osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
erintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat (Infotv. 3.
§. 4.).

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezo cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

» tajékoztatas joga,

» hozzaférési jog,

» helyesbitéshez valo jog,

» torléshez valo jog,

» adatkezelés korlatozhatdsagahoz vald jog,

» adathordozhatosaghoz valo jog,

» tiltakozashoz valo jog.

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldan vagy mésokkal
egylitt meghatarozza, ha az adatkezelés céljait és eszkOzeit az unidés vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelo kijelolésére vonatkozo kiillonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torles, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele
(Infotv. 3. § 11.).

Nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetove tétele (Infotv. 3. § 12.).
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b)
¢)
d)

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsa t6bbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog: az erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljestl:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az adatkezelo ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes ¢és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az idOtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk (1) bekezdése].
Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeltlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabdl (GDPR 4. cikk 3.).

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.).

Adatfeldolgozas: az adatkezel® megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége (Infotv. 3. § 17.).

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.).
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége (Infotv. 3. § 21.).

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).

EGT-idllam: az Europai Uni6é tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolod
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unio
és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szolo megallapodasban nem részes allam
kozott létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az  Europai  Gazdasagi  Térségrol szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.).

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.).

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéaciok felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem éllapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon
taroljak, és technikai €s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.).

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek:; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdcidét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarél (GDPR 4. cikk 15.).

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténéd
tovabbitdsa: 1) adattovabbitas megfeleldéségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garancidk alapjan, 3) megfelel6ségi hatarozat, illetve megfelelé garanciak hianyaban - beleértve a
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kotelezo erejii vallalati szabalyokat is-, a GDPR altal biztositott™ az eltérés lehetdsége kiilonos
helyzetekben alapjan térténhet (GDPR 44-50. cikk).

Nyilvintartasi rendszer: a személyes adatok barmely maddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.).

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat
¢és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.).

Villalkozascsoport: az ellendrzé vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.).

Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelel6en létrehozott fliggetlen
kézhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatosag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszdg joghatdsaga ala tartozé jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

Erintett feliigyeleti Hatésdg: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kdvetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo az emlitett felligyeleti hatosag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentds mértékben érinti
a felligyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezo érintetteket, vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz (GDPR 4. cikk 22.).

Személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unioban megvalésuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo tébb
tagallamban taldlhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben
kertil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor gy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valoszinlsithetéen jelentds mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.).

Az informaciés tarsadalommal Osszefiiggé szolgaltatis: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25.).

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya alé tartozo szervezet vagy annak alarendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megéllapodas hozott
létre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadoak.

AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK MEGJELOLESE

A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tandcs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazandé az Eurdpai Unié valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.
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Magyarorszag Alaptérvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unio joga megéllapithat
altalanosan kotelezd magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa €s alkalmazasa soran a
szabalyok elstdlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 modon magyar jogszabaly — elsdsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabdlyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezeld ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatélya ala, gy az Infotv. szabalyait
alkalmazza az Adatkezeld.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetové tételével biztositja a GDPR I11. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat és az Adatkezeld 4ltal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idotartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét,
tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét.

A Szabélyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezel6nél az adatkezelésben
résztvevo dolgozok szamara az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatéat.

A Szabalyzattal az Adatkezel6 biztositani kivanja a nyilvantartasok mikddésének torvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kdvetelményeinek érvényesiilését, meg
kivénja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanosségra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezel6vel fennallo, igy
kiillonosen munka-, adatfeldolgozdi, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatérsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Adatkezel6nél megvaldsulé minden folyamatra, amelynek
soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

A jelen Szabalyzat id6beli hatalya 2026. augusztus 25. napjatol visszavonasaig tart. Jelen Szabalyzat
hatalyba lépésével egyidejlileg a 2023. jinius 26. napjatol hatilyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat 11. valtozata hatalyat veszti.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezeld az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdards és dtldthatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszeriien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlathato
modon, tobbek kozott jelen Szabélyzat torzsszovegébdl és egyes relevans adatkezelési tevékenységre
készitett adatkezelési tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)J: Az Adatkezel6 minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele eldtt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy eldre
meghatérozott, egyértelmii és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezel6 az elére meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztetheté médon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezeleés célja és jogszabaly
nem irja el6 kotelezoen az adat tovabbi kezelését, igy a személyes adatot az Adatkezeld torli.
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5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: Az Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezeld az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: Az Adatkezeld torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatban foglalt médon térekszik
ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toérélje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén sajat hataskoérben — helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tirolhatisdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: Az Adatkezel6 személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig legyen azonosithatd az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly kotelezo
eldirasa alapjan végzi az Adatkezeld.

5.1.6. integritas és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszdamoltathatésdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezelé az adatkezelési folyamatait Ggy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban foglalt
elveknek valé megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezelo kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezeld kezelésében lévd személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megoérzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithaté. Az Adatkezeld akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbol azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezelé csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezeld jelen Szabdlyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleirds és tajékoztatas
nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezeld munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.
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6.1.8. Az Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevo, annak valamely miiveletét végzo
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoi) kotelesek az adatkezelés sordn megismert
személyes adatokat titokként megorizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egvetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen médon harmadik személy elott, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja elo.

6.2.2. Az Adatkezel6 munkatarsai kételesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrdl papiralapt vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi, vagy azt jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha az Adatkezel$ valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezel6 és kozte lévod
jogviszony jellegétdl fiiggoen felelosséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabélyzatot az Adatkezelével munkaviszonyban allo személy szegi meg és ezzel kart
okoz, Gigy a munkaviszony ellatasara vonatkozo altalanos (a mindenkori munka térvénykonyvérol
52010, a Szabalyzat kiadasakor a munka torvénykonyvérol szolé 2012. évi . torvény) vagy specialis
jogszabaly munkaviszonybol szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozd
szabélyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabdlyzatot az Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo szemely szegi meg €s ezzel kart
okoz, gy a mindenkori Polgari térvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrdl
sz616 2013, évi V. torvény) karokozasért valé feleldsségre vonatkozo szabalyai szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatarozhat meg, kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezeld az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tértént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartozd személyes adatot fOszabaly szerint az
Adatkezeld nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontban foglalt
valamely koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzdjirulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol torténd
kezeléschez.
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7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik feél,
vagy az a szerzddés megkotését megelozoen az érintett kérésére torténd lépesek megtételéhez
szlikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.
7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek!

védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kiozhatalmi jogositvany gyakorlisinak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvémyesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezelé a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban nevesitett, az Adatkezelére ruhdzott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz kapcsolodoan, e
jogalappal adatkezelést végez, mert az Adatkezel6 alapvetd feladatai hdenergia termelése, elosztasa,
értékesitése, fiités- ¢és hasznalati melegviz szolgaltatds, valamint hétermeld-, hoeloszto és
héfelhasznalé berendezések létesitése, fenntartasa, javitasa és lizemeltetése, tovabba villamos aram
termelése és értékesitése.

Az Adatkezel6re vonatkozo alapvetd jogszabalyok:

e 2005. évi XVIIL térvény a tavhdszolgaltatasrol (Tszt.)

e 157/2005. (VIIIL. 15.) Korm. rendelet a tavhoszolgaltatasrol sz6lo 2005. évi XVIIL. térvény
végrehajtasarol

e Pécs Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének 49/2005. (X11.20.) énkormanyzati
rendelete a tavhdszolgaltatasrol-

e 50/2011. (IX. 30.) NFM rendelet a tavhoszolgaltatonak értékesitett tavhd aranak, valamint a
lakossagi felhasznalonak és a kiilon kezelt intézménynek nyujtott tavhoszolgaltatas dijanak
megallapitasarol

e 51/2011.(IX. 30.) NFM rendelet a tavhoszolgaltatasi timogatasrol

7.3. Koriilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezel6 személyes adatok Kkiilonleges
kategoridiba tartozé adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasdval sem oldhaté fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezeloének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait €s érdekeit védo
megfeleld garanciakrél is rendelkezé unios vagy hatalyos magyar jog lehet6vé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelmehez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények megallapitasdhoz, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

I Létfontossdgu érdek példaul, de nem kizarélagosan: jarvany, katasztrofa, sziikséghelyzet.
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7.3.6. Az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatdlyos magyar jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir elo.

7.3.7. Az adatkezelés megeldz0 egészségligyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek ¢&s
szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy
egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodes értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember felelGssége mellett torténik, akire szakmai titoktartasi

kotelezettség hatalya alatt all.
7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kdzérdeki archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
szitkséges olyan unids vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elémi kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel és konkrét intézkedéseket ir elo.

7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabidlyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan alapul, Ugy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithatd moédon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
rautalé magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezel6 nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat Ggy hatdrozza meg jelen Szabélyzat kiadasakor
és minden, a késObbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltaknak elsésorban gy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsddlegesen
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irdsbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel a rautalé magatartast vagy a szébeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utobb is
igazolni tudja a hozzdjarulas megadasat.

7.4.6. Az Adatkezel6 az adatkezelései soran lehet6ség szerint minden egyes személyes adatnal
feltiinteti, hogy a hozzjarulas:
—  mikor érkezett (datum),
— milyen formaban tértént (irasban/széban/rautalé magatartassal),
— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezheté (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezeld biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyantgy, ahogy a hozzajarulast

megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautalé magatartdssal megtett hozzajarulas visszavonasat
csak irasban fogadja el az Adatkezelo.
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7.4.8. Az Adatkezeld a visszavonas tényét az adatkezelés sordn rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ..a hozzajarulas visszavonva™ jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza hozzajarulas visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszeri adatokat.

7.5. Szerz6déses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezelovel irasban kotott szerzodés megkdtéset megeldzden
1épések megtétele vagy szerzO6dés teljesitése, ugy a szerzodésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra
vald utalast, hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhaté 7.2.2. pont szerinti jogalap, ha a szerzddés egyik szerz6do fele az
érintett.

7.6. Jogi kitelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése,
ugy e jogi kotelezettséget csak és kizarélag az Eurdpai Unié vagy Magyarorszag hatélyos és
alkalmazando jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak térvény vagy dnkormanyzati
rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd
normaban van leszabalyozva, az Adatkezel6 nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2. pontban megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjét, ugy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezel6, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) bekezdés elodirasanak, igy
nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatdrozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetoségét, az adatkezel6 személyét, valamint az
adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza
meg, ugy a 8.1.5. pont szerinti adatkezelési tdjékoztatoban és folyamatleirasban az Adatkezel6
megnevezi a jogi kotelezettséget eloird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget el6iré pontos
jogszabalyi hely megjelolésével.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezeld természetes személy létfontossagi érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezheto.

7.7.2. Az elszamoltathatésag elve miatt a 7.7.1. pontban foglalt eldirds szerint az Adatkezel6 az
adatkezelés megkezdése eldtt kiteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-e
mas jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébol fakadéan az Adatkezelonek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozoé kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezeld alaptevékenysége: a tavhoszolgaltatas kozfeladat korében ellatandd helyi
dnkormanyzati feladatnak mindsiil.
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7.8.2. A fent ismertetett, kozszolgaltatasi teriileten végzett tevékenységek kozérdekii feladatnak
mindsiilnek, igy ennek keretében személyes adatok kezelése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontjaban foglalt jogalappal végezhetok.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.9.1. Az Adatkezel6 kozfeladata ellatasaval Osszefliggd adatkezelései esetén nem alkalmazza a 7.2.6.
pontban foglalt jogalapot a GDPR (47) preambulumbekezdése értelmében.

8. AZERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsolodéan a GDPR 13. és 14. cikke szerint.

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, gy a személyes adatok megszerzésének idopontjaban az
alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

— az Adatkezelének és — ha van ilyen - az Adatkezelé kepviseldjének pontos megnevezése,
elérhetoségei,

— az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének elérhetoségei,

— az adatkezelés célja,

— az adatkezelés jogalapja,

— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

— a személyes adatok taroldsanak idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam
meghatarozasanak szempontjai,

— az érintett azon jogarol, hogy keérelmezheti az adatkezel6tdl a rd4 vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6sagahoz vald jogardl,

— a hozzajarulds visszavonasara irdnyulé jog gyakorldsdnak szabélyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa a GDPR. 6. cikk (1) a) pontja, illetve a GDPR.
9. cikk (2) a) pontja alapjéan,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
Joga,

— annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgéltatdsa jogszabédlyon, szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének eldfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezményekr6l, amennyiben az
érintett személyes adatait nem adja meg,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel, €s az
érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezelé a személyes adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi meg az
alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:
— az Adatkezelonek és — ha van ilyen - az Adatkezel6 képviseldjének pontos megnevezése,
elérhetoségei,
— az Adatkezeld adatvédelemi tisztviseldjének elérhetdségei,
— az adatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
— a kezelt személyes adatok kategoriai,
— amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,
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a személyes adatok tarolasanak idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,

— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ligy az Adatkezelo vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

— az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd4 vonatkozd személyes
adatokhoz valdé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsagahoz valo jogardl,

— a hozzdjarulds visszavondsara irdnyuld jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk (1.) a.) vagy a GDPR. 9. cikk
(2.) a.) pontba foglalt jogalap],

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadség Hatosdghoz cimzett panasz benyujtadsanak
jogardl;

— aszemélyes adat forrasa,

— amennyiben az adatok harmadik forrasbdl valé gyijtését jogszabaly irja eld, Ggy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,

— aszemélyes adat Adatkezelo altali megszerzésének idépontja,

— amennyiben az Adatkezel6 altal folytatott igyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét tigy ligyszammal vagy egyéb mddon torténd megjeldlése,

— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférheto forrasbdl szarmazik-e,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és arra
vonatkozd értheto informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve
milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése sordn az adatot nem kozvetleniil az érintettol szerzi
meg, az érintettet az alabbi idépontban tijékoztatja:
— a személyes adatok megszerzésétol szamitott észszert hataridon, de legkésébb egy honapon
beliil,
— ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo elso kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
— ha az Adatkezel6 az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésobb a személyes adatok
els6 alkalommal valo kozlésekor.

8.1.4. Ha az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

—  az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informéaciokkal,

— a szdban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy ardnytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,

— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezelére alkalmazandd unios
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

— a személyes adatoknak valamely unios vagy a hatalyos magyar jogban eloirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast az Adatkezeld elsdsorban a jelen Szabalyzat elvélaszthatatlan részét képezd
adatkezelési  tajékoztatokkal/folyamatleirasokkal — valdsitia ~ meg. Ezen  tajékoztatokat,
folyamatleirasokat az Adatkezeld minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tajékoztatnia
kell az adatkezelésrol. A tajékoztato/folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:
— a folyamatleirasok/tajékoztatok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas
elvalaszthatatlan részet képezik,
— a folyamatleiras/tajékoztatd minden esetben az adatkezelés megkezdése eldtt az érintett
szamara megismerheto kell, hogy legyen,
— minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetonek kell lennie az adott folyamatleirasnak/tajékoztatonak,
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— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan torténik, a
technikai eszk6z segitségével elérhetonek kell lennie a folyamatleirasnak/tajekoztatonak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautald magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak/tajékoztatonak a rautald magatartdas megtételéiil szolgald helyen kell
elérhetdnek lennie, hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai/tajékoztatdi elérhetonek kell lennie az Adatkezeld honlapjan az
érintett elozetes tajékoztatasa érdekében,

— a tajékoztatokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezel6 minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elott megismerhette, igy
kiilénosen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,.check box™ segitségével vagy a
jognyilatkozatot utdlag visszaigazolhatd mas, ehhez hasonlo hatast elérd technikai
megoldassal nyilatkoztatja az Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte,
elolvasta és azokat elfogadta, tovabba hozzajarulasat adta.

Amennyiben az Adatkezel¢ az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatot/folyamatleirast az érintettel
megismerteti, ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben hozz4jarulasat
adta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo folyvamatban lévé adatkezelésrol (,,hozzaférési jog”)

8.2.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan é€lni, ugy az
Adatkezelé az alabbiakrdl tajékoztatja:
— az adatkezelés célja vagy céljai,
—  az érintett személyes adatok kategoriai,
— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezelé mar kozilte vagy a jovében kézolni fogja,
— a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai,
— a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,
— atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,
— az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,
— atiltakozési jog gyakorlasanak szabalyai,
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz valé panasz benyujtasanak joga,
— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérheté informacio,
— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, Gigy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logika és arra vonatkozo érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezmenyekkel jar.

8.2.2. Az Adatkezeld a 8.2.1. szerinti tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képezd személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért az Adatkezeld ésszerli mértéki dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmét, az informaciokat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.2.4. Az Adatkezeld egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast az Adatkezeld altal kezelt konkrét
személyes adatrol telefonos uton.

8.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.
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8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypétlasra hivja fel az Adatkezeld az
érintettet.

8.3.3. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidoben irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idopontjarol.

8.4. Az érintett torléshez valo joga (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil t6rolje a ra
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
~ a szemelyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtétték vagy mas
modon kezelték;
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezo hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;
— az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs elsObbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;
— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
— a személyes adatokat az Adatkezelore alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kdtelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
— a személyes adatok gvijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informdcids
tarsadalommal Gsszefiiggod szolgaltatasok kinalasaval kapcesolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezelé nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 8.4.1. pontban irtak szerint
tordlni koteles, az elérhet6 technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerlien elvarhato lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelOket, hogy az érintett kérelmezte tolilk a szoban forgd
személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyéanak

torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem tordlhetd a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan modon torli, hogy helyredllitisa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozd adathordozorol nem torélheto, az
Adatkezeld a személyes adat adathordozojat koteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan tordltetni, amely hidnyaban az érintett és
az Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megszinik. Errél azonban a térlés
elott az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartasinak mindsiil. ha a tdjékoztatas kézbesitésétol szamitott 3
napon beliil az érintett torlesi kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordozd megsemmisitésére az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban elobb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazando szabdly az adott
szemelyes adatra nézve nem értelmezheto, a felsorolasban soron kévetkezo szabalyt kell alkalmazni:
— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezo jogszabalyi eloiras,
—~ az Adatkezelo iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozé papiralapt
dokumentum megsemmisitésére vonatkozoé eloirasa,
— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozo, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabdlya.
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8.5. Az adatkezelés korlitozasahoz fiiz6dé érintetti jog

8.5.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezel6nél a ra vonatkozoan az Adatkezel6 altal tarolt személyes
adatok megjeldlését jovobeli kezelésiik korlatozasa celjabol.

8.5.2. Az Adatkezelo az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

- az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezeld ellendrzi a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok toérlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

—  bar az Adatkezelonek az adatkezelés megkezdese elott meghatarozott cel eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az érintett a 9.6. pont alapjan tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esethen a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezelo jogos indokai
elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, ugy a korlatozas idotartama
soran csak az ¢rintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve a
valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozas
alatt is kdteles megtenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezelé feloldja, a korlatozas feloldasa elott
legkés6bb harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérol irasban tajékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeki vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6

profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezel6 a 8.6.1. pont szerinti tiltakozés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejili jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezeld a 8.6.2. pont szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a 8.6.2.
pontban foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli

tovabb.
8.7. Az adathordozhatosaghoz valo érintetti jog gyakorlasa
8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzdjarulasa vagy 7.2.2. pont szerinti

szerzodésen alapul, Ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezeld részére atadott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja.
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8.7.2. Az Adatkezel6 a 8.7.1. pont szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv, .txt, .xls vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétol fiiggoen.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezeldtdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjeldlt adatkezelonek tovabbitsa.

8.7.4. E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdeki vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében veégzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezel6 adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezeld adatkezelési eljardsaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes toérvényszékhez

fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kitelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezelé minden esetben térekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatasa minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdéségekhez mérten tomor,
atlathato, érthet6, konnyen hozzaférheto, vilagos €s kozeértheto legyen.

8.9.3. Az Adatkezeld az érintettnek adott minden tdjékoztatast foszabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a személyes szobeli tdjékoztatdst, Ggy személyazonossaga
igazolasat kovetéen az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatdrsa a tajékoztatast szoban is

megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast csak és kizarolag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az érintett személyazonossagardl vald meggy6zddésnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatarsa elott:

— az ¢érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilontsen, de nem kizarolagosan személyazonosito
igazolvannyal, Gtlevéllel, vezetoi engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezel6 el6tt mar korabbi {igyb6l ismert, az érintetthez kotheto e-
mail cimrol érkezik,

— az érintett kérelme az Adatkezeld altal biztositott, zart, a megfelelé személyazonositas
megtorténte utan hasznalhato csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos Uton torténé egyetlen forméjat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitéset.
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8.9.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, az Adatkezeld az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja €s egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezel6 az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozo kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szoban személyesen az Adatkezelonek személyazonositast kovetden megteszi,
— azirasba foglalt igény az Adatkezel6 elérhetoségére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hataridot az Adatkezelé maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A  hataridd meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezel nem intézkedik az érintett kérelmére, tigy az érintett a 8.8. pontban
foglalt jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezelo ellen.

8.9.14. Az Adatkezeld a tdjékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért az Adatkezeld felelés vezetdje felelds a
szakteriiletek altal szolgaltatott adatok alapjan az adatvédelmi tisztviselo kdzremiikodésével.

8.9.16. A tajékoztatast a felelds vezetd teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokaban lévo szakteriilet koteles a felelos vezetovel
egyiittm{ikddni, szamara elozetesen irasban minden informaciot, adatot megadni a tajékoztatas
teljesitésehez.

Az adatkezelés soran az érintett jogaival - az egyes jogalapoktdl fiiggben — a GDPR alapjan a 2.
szamu mellékletben megjeloltek szerint €lhet.

9. SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT

9.1. A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének a) és b) pontjai szerint az azonos jogszabalyhely (1)
bekezdésének e) pontja szerinti adatkezelés esetén az adatkezelés jogalapjat unios, vagy az adatkezel6
vonatkozasiban alkalmazandé tagéllami jognak kell megéallapitania, az adatkezelés céljat e jogalapra
hivatkozassal kell meghatarozni, és az adatkezelésének sziikségesnek kell lennie valamely kdzérdeki
vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtdasahoz.

9.2. Amennyiben a fent megjeldlt azonos jogszabalyhelyre vald hivatkozas lenne esedékes, mint
jogalapra valo hivatkozés (7.9. pont), dgy a 3. sz. melléklet felhasznalasaval elkészitett sziiksegessegi
vizsgélatnak sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

— akezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

— annak a személynek a meghatarozasa, akinek a céljabol az adatkezelés sziikséges,

— asziikségesség bemutatasa,

— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart cél érvényesitéséhez,

— ha az adatkezelés sziikséges, annak vizsgalata, hogy az érvényesithetd-e mas, az érintett

maganszférajat nem vagy kevésbé érint6 folyamattal,
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— ha a cél nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés esetén az
érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozddnak vagy sériilnek,

— asziikségesség €s aranyossag és az érintetti alapjogi korlatozas Gsszevetése,

— a sziikségességi teszt eredménye,

— asziikségességi teszt elvégzésének datuma,

— amennyiben a sziikségességi teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idopontjanak meghatarozasa.

9.3. Az sziikségességi vizsgalat felépitését a 3. sz. melléklet tartalmazza.

9.4. Amennyiben a sziikségességi vizsgalat eredményeként az Adatkezeld megallapitja, hogy az
adatkezelési cél sziikségességével szemben elsdbbséget élveznek az érintett érdekei €s alapvetd jogai,
a 7.2.5. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE
10.1. Altaldnos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezelo felelos vezetOje az Adatkezelo sajatossagainak figyelembevételével e
Szabdlyzatban hatarozza meg az adatvédelmi eldirasok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és
hataskdroket.

10.1.2. Az Adatkezel6 minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsodlegesen a felelos vezetd latja el.
Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld tamogatja. Az Adatkezel6 az
adatvédelmi tisztviselo elérhetoségét kzzéteszi honlapjan, valamint bejelenti nevét és elérhetdségét a
NAIH részére.

10.1.3. A Szabalyzatban eloirtak betartatasaért az Adatkezel6 minden munkatarsa felelds.

10.1.4. Mindenki kd&teles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy Keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférheté, megismerhetd,
megvaltoztathato, megsemmisitheto.

10.2. Hataskoriok az adatvédelemmel kapcsolatosan

A felelés vezetok

- felelés az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltetelek
biztositasaert,

- felelos az Adatkezeld altal kezelt szeméelyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasaért,

- felelés az adatkezelésre iranyulo ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmeények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitdsdhoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- feliigyeli az adatvédelmi tisztviselo tevékenyseégét,

- belso adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el, ‘

- kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel €s adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalvzatait,

- kiilonosen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysértd modon kezeld személy ellen,

- feladatait a kijeldlt dolgozéra delegalhatja.

Az adatvédelmi tisztviselo
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Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezelé vagy Adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz0 alkalmazottak részére a rendelet, valamint egyéb Unios vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekkel kapcsolatban,

Ellenérzi a rendeletnek, valamint az egyéb Unios vagy tagéallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy adatfeldolgozd személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak vald megfelelést, ideértve a tudatossag-ndvelést €s képzést,
valamint a kapcsolodo auditokat is,

Kérésére szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

Egyiittmiikdik a feliigyeleti hatosaggal,

Az adatkezeléssel Gsszefiiggd iigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatosag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

Figyelemmel kiséri az adatvédelmi és agazati jogszabalyokat, azok valtozdsa esetén jelzést
intéz az Adatkezelbnek és javaslatot tesz azokkal kapcsolatos modositasok eljarasi és
szabalyzati rendben valo beillesztésére,

Jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén jelzi azt az Adatkezelonek, és javaslatot tesz azok
megsziintetésere,

A sziikséges adatvédelmi és adatkezelési valtozasokat folyamatosan atvezeti az Adatkezelési
szabalyzataban,

Részt vesz az Adatkezeld eljarasaiban adatvédelmi szempontbdl javaslatokat tesz a tervezett
metddusokkal kapesolatosan,

Szakmai segitséget nyljt az Adatkezel6hdz érkezett érintetti kérelem véleményezésében és
kivizsgaldsaban, tovabba javaslatot tesz annak kezelésére, valamint segiti az érintettel vald
kommunikaciot,

Szakmai segitséget nyujt az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidensek
kivizsgalasaban, kezelésében, kiilénds tekintettel azok bejelentésére a Hatdsag fel€,

Segitséget nyujt a bels6 adatvédelmi nyilvantartas vezetéséhez,

Az Adatkezelénél 1évé dokumentumok, formanyomtatvanyok adatvédelmi szempontd
vizsgéalata és véleményezése.

Az IT teriiletvezet6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

gondoskodik a rendszergazdai feladatok ellatasarol,

kozremilkodik az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaban, tigyelve a beszerzések racionalizalasara, kompatibilitasara,

kozremiikodik a dolgozok egyéni kodjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitasaban azon
szamitogépek, szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,
hasznalatba allitdas elétt gondoskodik a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasarol
(installalasarol),

a szervereken tarolt adatok vonatkozasiban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
hozzaférésérél, modositasarol, illetbleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasarol,

igény esetén kozremikodik a szamitogépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgéaltatasban,

gondoskodik a szervereken, szamitogépeken tarolt adatok biztonsagi mentésérdl naplozasarol,
virusfertozottség esetén gondoskodik a fertozott informatikai eszkoz virusmentesitésének
elvégzesérdl,

gondoskodik a szamitogépek ¢és a halozat karbantartdsardl, a szerverek {izemszer(i
mukddésérol,

gondoskodik az informatikai eszkozok szervizelésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
lizemzavar esetén gondoskodik az informatikai rendszerek Ujrainditasarol, a haldzat
alkalmazasainak és adatainak a visszat6ltésérol,

gondoskodik az informatikai halozat folyamatos miikodésérél,

igény esetén segitséget nyujt a szamitastechnikai alkalmazasok hasznalatandl ¢és az
adatbazisok kezelésénél,
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- ellatja az informatikai biztonsag keretében az altalanosan elvart feladatokat, biztositja az
abban foglaltak teljesitését.

- igény esetén kozremikddik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelmi
incidensek kivizsgalasaban, dokumentéalasaban, valamint az incidensek kezelésc¢hez sziikséges
technikai intézkedések végrehajtasaban,

- kozremiikodik a személyes adatokat kezel6 informatikai rendszerek hozzaférési
jogosultsagainak kialakitasaban, modositasaban és rendszeres feliilvizsgalataban,

- kozremiikodik abban, hogy a személyes adatokat kezeld informatikai rendszerekben kizarolag
az arra jogosult személyek férjenek hozza a kezelt adatokhoz,

- igény esetén az adatvédelmi tisztviseld részére szakmai tamogatast nydjt az informatikai
rendszereket érintd adatvédelmi kérdésekben, valamint az adatkezelésekhez kapcsolédd
technikai intézkedések kialakitasaban.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

- kotelesek a Szabélyzat és a vonatkozo jogszabalyok elbirasai szerint kezelni a személyes
adatokat,

- felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat és vonatkozo jogszabalyok
szerinti  kezeléséért, megvaltoztatasaért, térléséért, tovabbitasaért ¢és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos €s kivetheté dokumentalasaért,

- amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztvisel6vel
a személyes adatok kezelését érintd ligyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl, incidensrol haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az adatbiztonsagi és informaciobiztonsagi szabalyokat, a hatalyos jogszabalyokon alapulo, jelen
Szabalyzat, az SZ 27 azonositd jeli Informacidbiztonsagi Szabalyzat (IBSZ), az SZ 37 azonosito jeli
Felhasznaloéi Rendszerhasznéalati Szabalyzat, valamint az SZ 39 Fizikai Biztonsagi Szabalyzat
hatarozza meg. Az emlitett szabalyzatok ismerete minden, adatkezeléssel vagy elektronikus
informécids rendszerrel kapcsolatban allé munkakart betslté munkavallalé szamara kotelezo.

11.2. Mesterséges intelligencia alapu szolgaltatisok hasznalatanak szabdlyozasa

Adatkezel6 foszabaly szerint megtiltja barmilyen mesterséges intelligencia (Al) alapi szolgaltatas,
alkalmazas vagy szoftver hasznalatat a munkavégzés soran, amely a bet6ltott adatok, dokumentumok
vagy szovegek tartalmat harmadik fél részére hozzaférhetdvé teheti, illetve azokat a sajat
rendszereiben eltarolhatja vagy felhasznalhatja.

11.2.1. Ingyenes, nyilvanosan elérhetd Al-szolgaltatasok

Tilos barmilyen, az Adatkezeld kezelésében lévo adat, dokumentum, e-mail, fénykép, hanganyag vagy
mas informacio feltéltése olyan ingyenesen hasznalhaté mesterséges intelligencia platformokra (pl.
chat-, forditd- vagy képgeneralé rendszerek), amelyek a bevitt adatokat tovabbi tanitasi, fejlesztési
célokra felhasznaljak.

11.2.2. Személyes eldfizetéssel hasznalt Al-szolgaltatasok

Tilos az Adatkezeld kezelésében lévo adatokat barmilyen formaban sajat, magan elofizetésen keresztiil
mikodtetett mesterséges intelligencia szolgaltatasba feltolteni, mivel ezek tovabbi kezelésére,
adatbiztonsagara és adatvédelmi megfelelGségére az Adatkezeldnek nincs befolyasa.

11.2.3. Mesterséges intelligencia alkalmazasok hasznalatara (a generativ nyelvi modelleket is ideértve)
csak abban az esetben keriilhet sor, ha a felhasznald rendelkezésére all olyan (privat boksz)
alkalmazasi feliilet, amely megfelel a fenti pontokban megjellt zart felhasznalasi feltételeknek,
valamint ezt az Adatkezeld IT teriiletvezetdje és elektronikus informéaciés rendszer biztonsagaért
felelos személye ellendrzést kovetden jovahagyta. Tovabba az Adatkezel6 altal beszerzett,
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lizemeltetett vagy kifejezetten engedélyezett mesterséges intelligencia (Al) alapu funkciok,
alkalmazasok, szolgaltatasok hasznalata megengedett.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezel6 minden munkatarsa kdételes a tudomésara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni a felelds vezetonek és az adatvédelemi tisztviselonek. A jelentésnek legalabb
az alabbi adatokat tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidenst észleld és jelentd személy nem azonos, ugy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
- az adatvédelmi incidens észlelésének idopontjat (tudomasszerzés),
- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezeld informatikai
rendszerét vagy sem.

Az adatvédelmi incidensr6él, amennyiben az az informatikai rendszert érinti, azonnal értesitik az
adatvédelmi tisztviselon tal az IT teriiltvezetot is annak érdekében, hogy megkezdodhessen az
adatvédelmi incidens kivizsgalasa és értékelése.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének bizonyithaté mddon kell megtorténnie. A jelentést belsd
levélként kell megkiildeni a felelos vezetonek és az adatvédelemi tisztviselonek. Amennyiben
elharithatatlan okbol kifolyolag az adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelenté személy nem tudja
irasban megtenni a jelentését, és ezért szoban teszi meg, ugy az adatvédelemi tisztviselo koteles errdl
jegyzdkonyvet felvenni. Az akadaly megsziinését kovetden haladéktalanul az adatvédelmi incidenst
észlelo vagy jelentd személy koteles a jelentését irasban is megerdsiteni és megkiildeni az adatvédelmi
tisztviselonek.

12.1.3. A jelentés érkezését kovetden az Adatkezeld vezetOje és a kivizsgalasba bevont adatvédelmi
tisztviseld, munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és
értékelését. A kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett (pl. dolgozo) kételes egyiittmiikGdni.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgildsa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat végzo személyek (kiilonosen felelés vezetd,
adatvédelmi tisztvisel6, munkatarsak, informatikai feladatot ellaté munkatarsak) megvizsgaljak a
jelentést és amennyiben sziikséges, a jelentotol, a munkatarsaktol tovabbi adatokat kérnek az
incidensre vonatkozdéan.

12.2.2. Az Adatkezel6 az alabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem deriilnek ki)
lehetoségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idopontja és helye,

— az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok kére,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbdl az Adatkezel6 az adatvédelemi tisztviseld bevonasaval Gsszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhatd hatasairdl és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. Az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsak kotelesek egyiittmiikodni az adatvédelemi

tisztviselovel.
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12.2.5. A vizsgalatot legkeésobb az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének tudomasra jutéstol
szamitott 72 oran beliil amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH részére egészben
vagy részletekben, amennyiben valdszin(sithetéen kockazattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategoriaba sorolja:
- . kategoria: valoszintsithetéen kockazattal nem jaro incidens.
- 2. kategoria: valdszintsithetoen alacsony kockazattal jaro incidens.
- 3. kategoria: valésziniisithetéen magas kockézattal jard incidens.

12.3.2. Az Adatkezel0 az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezeld tipusa,
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),
- aszemelyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategoria/biiniigyi adat),
- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
- aszemeélyes adatok szama,
- az ¢rintett személyek szama,
- az ¢érintett természetes személyek kategoriai,
- az érintett természetes személyek azonosithatdséga,
- az érintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemzden magasabb kockazatu
o pontozassal, értékeléssel jard adatkezelés
o érintett modszeres megfigyelése
- atermészetes személyre nézve fennallo kovetkezmények valdszinlisége és silyossaga.
- Erintettet érint esetleges hatranyos jogkovetkezmények értékelése
o vagyoni kar
hatranyos megkiilonboztetés
kirekesztés
egyéb magénjellegii jogkdvetkezmények
erintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlas korlatozottsaga/elvesztése
o flzleti hatrany, bevételkiesés.
- Adatkezel6 és érintett kozotti viszonyrendszer
o ¢rintettnek tartozasa all fenn az Adatkezeldvel szemben
o munkaviszony megsziintetéssel érintettek adatkezelése (azonnali hataly( felmondassal
keriilt megsziintetésre a munkaviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-Adatkezeld kdzott.

0O 0O0O0O0

12.3.3. Az Adatkezeld az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékel:

- az incidensben érintett adatok kozott talalhatdak a személyes adatok kiilonleges kategériaiba
esO adatok,

- az incidensben érintett személyes adatok szama nagy,

- az incidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatoak kiskord természetes
személyek,

- az incidensben érintett természetes személyek szama nagy,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. pont szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,
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- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezeld ..1. kategoria: valosziniisithetoen kockazattal nem jard incidens™ -
nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb ketto all fenn és
- az Adatkezel0 képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 6ta nem
sértilt.

12.3.5. Az incidenst az Adatkezeld ..2. kategdria: valodszintisithetoen alacsony kockazattal jard
incidens™ -nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
ota nem sértilt.

12.3.6. Az incidenst az Adatkezel6 ,.3. kategoria: valosziniisithetben magas kockazattal jaro incidens™
-nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd all fenn és
- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett szemeélyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
Ota nem seriilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Adatkezeld felliigyeleti hatosaga vagy az
Eurépai Adatvédelmi Testiilet utmutatast ad ki, az Adatkezel6 a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben az Adatkezeld a 12.3.5. pont szerint 2. kategoridba vagy a 12.3.6. pont szerint 3.
kategoriaba tartozonak mindsiti, ugy az adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés megtorténtét kovetden, de
legkésobb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezeld tudomasara jutott, az
adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak to6rténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kdrét €s hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- az adatvédelemi tisztvisel6 nevét és elérhetoséget,
- az adatvédelmi incidens valosziniisitheto kdvetkezményeit €s
- az adatvédelmi incidens orvoslasara €s enyhitésére megtett intézkedeseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességeének silyossaga valosziniisithetden magas
kockézattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazatériékelés elvégzését

kévetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintetteket irasban elektronikus vagy postai uton kell tdjékoztatni, amely kizardlag akkor
melldzhetd, ha az érintett elérhetosége ismeretlen.

12.5.3. Az érintetteket ugy kell tdjékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

PETAV Pécsi Tavfiit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag



12.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba bevont
szakteriiletek észrevételei, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztvisel¢ javaslatot tesz a felelds
vezetdnek helyesbitd és/vagy megel6zé intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi incidensek
megeldzése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbit6 és/vagy megel6z0 intézkedések bevezetéserdl a felelds vezetd dont.
12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvintartisa
12.7.1. Az adatvédelmi incidensrol az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az ¢rintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens idépontjat,
- az adatvédelmi incidens koriilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,
- az elharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbito-megel6zo
intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI OKTATAS
13.1. Az Adatkezel6 évente legalabb egy alkalommal oktatast szervez az adatvédelmi tudatossag
emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni az Adatkezeld dolgozoi. Az adatvédelmi oktatdsnak
legalabb az alabbi témadkra ki kell terjednie:
- az eloz6 oktatas Ota eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az el6z6 oktatds o6ta modosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbité-megelézé
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unidban, kiilonos tekintettel a hatoésagok birsagolasi
gyakorlatara.

13.2. Az Adatkezel6nél rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zarulo NAIH-eljaras lefolytatasa az Adatkezel6vel szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonlo vagy azonos feladatot ellato jogi személy ellen,
ha eltérd gyakorlatot igényel az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerében.

14. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
14.1. Az Adatkezeld minden altala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.
14.2. A 14.1. pont szerinti nyilvantartast az Adatkezel6 elektronikusan vezeti.
14.3. A 14.1. pont szerinti nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informéaciokat tartalmazza:
- az Adatkezel6 neve és elérhetosége,
- az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseljének neve €s elérhetdsége,
- az adatbiztonsagra vonatkozé technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa jelen
Szabélyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyeb belsd

szabalyzat vonatkozo pontjara valo utaldssal,
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- adatkezelésenként:
o adatkezelés célja(i),
o az érintettek kategoriai,
o aszemélyes adatok kategoriai,
o olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kozli, vagy
varhatéan koézolni fogja,
a kiilonboz6 adatkategdridk torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
o az adatkezelési tajékoztatot/folyamatleirast.

o]

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel tartja naprakészen €s modositja szlikség
esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a munkatérsak, az altaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekdvetkezd valtozasokat (modositas, megsziingés stb.) vagy altaluk
tervezett Uj adatkezelési miiveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés elott legkésobb 5
munkanappal kotelesek irasban bejelenteni a felelds vezetének és az adatvédelmi tisztviselonek.

14.6. Az adatvédelmi tisztviseld a 14.5. pont szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban valo atvezetésérol, adatkezelési tdjekoztato €s
folyamatleiras elkészitésérol,
- sziikség esetén a 16. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatasarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezeld csak és kizarolag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki, vagy amely megfeleld garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek
valo megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési

intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezelé6 minden adatfeldolgozdjaval irasban adatfeldolgozoi szerzdédést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozét bevonta,

- az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezel6i tevékenységet,

- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriait,

- az adatkezel0 jogait és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgozo jogait és kételezettségeit.

15.3. Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozoval kot szerzodést adatfeldolgozoi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerzédésben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizardlag az Adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartdsi kotelezettseget
vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabélyokat,

- Adatkezeld elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai ¢és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorldsidhoz kapesolddo keérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomésara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,
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- az adatfeldolgozasi szolgéltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az Adatkezelonek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehetdvé teszi és eldsegiti, hogy az Adatkezeld ellenérizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozéi szerzodés minta a Szabalyzat 4. sz. melléklete.
16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT
16.1. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatélyba lépését kovetden az Adatkezel6 Uij adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése elott
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. Az Adatkezel5 adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizélt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek,

- az adatkezeléssel érintett adatok szama nagy, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba es6
adat kezelését valositja meg,

- az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelését valositja meg,

a 16.1.3. pontban sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz,
ha az Infotv. 25/G. (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockazatat vélelmezni kell.

16.1.3. Az Adatkezeld a bevezetendd 0] adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
alapjan itéli meg:
- az adatkezelésben érintett személyes adatok szama nagy,
- az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatoak kiskori természetes
személyek,
az adatkezelésben érintett természetes személyek szama nagy,
- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel tdrténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,
az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,
- az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,
- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossagéanak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,
- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha az Adatkezeld feliigyeleti hatdsaga a mar sszeallitott és nyilvéanossagra
hozott adatkezelések jegyzékét modositja €s nyilvanossagra hozza, amelyekre hatdsvizsgalatot kell
lefolytatni vagy Osszeéllitja és nyilvanossagra hozza az olyan adatkezelések jegyzékét, amely esetben
nem kell végezni, ugy a 16.1. pontot az Adatkezel6 feliilvizsgalja.

16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:
- atervezett adatkezelési miivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. pont szerinti jogalap, akkor az Adatkezel0 altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,
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- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara,

- az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgélatara és

- a kockéazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valo Gsszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vev$ garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezelés bevezetését kdvetd hat honap elteltével koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen
torténik-e.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
17.1. Személyazonosito igazolvanyok, okmanyok kezelése

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének valé megfelelés
érdekében az Adatkezeld nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol, végzettséget
igazold dokumentumokrdl, okmanyokrol. Az arcképes hatosagi igazolvany értelemszerlien csak akkor
rendelkezik bizonyitd erével, ha annak alapjan az Adatkezelé megbizonyosodhat arrdl, hogy az
igazolvanyon szerepld személy képmasa és az igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezelé fenntartja maganak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nvilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegl ekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartds soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 barmely munkatirsa az érintett szamara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés sordn gy megjeldlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathaté. Ezt az Adatkezelé munkatarsai
els6sorban titkos masolat™-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat
olyan iizenetkiildd rendszert, amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informéciot az érintettek szamara.

17.2.2. Ez a szabaly érvényes elsdsorban, de nem kizarolagosan, hirlevél-listara torténd levélirasra és
az ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kételes a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérél pedig jelen Szabdlyzat 5.sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felelds munkavallalé azonosito adatai,
- a megsemmisitést engedélyezd személy azonosito adatai,
- amegsemmisités targya,
- az adathordozok szama legalabb megkozelitélegesen,
- a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités modja,
- a megsemmisités idopontja, helyszine,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen lévok neve és alairasa (minimum
harom f6).
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18. NYILVANTARTASOK

18.1. Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamataihoz az alabbi nyilvantartasokat, jegyzOkonyveket,
nyilatkozatokat, koteles vezetni:

- Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa,
- Rogzitett kamerafelvételekbe torténd betekintési joggal rendelkezd személyek nyilvantartasa (6.sz.

melléklet)
- Rogzitett kamerafelvételekbdl torténd korlatozasi joggal rendelkezé személyek nyilvantartasa (7.

sz. melléklet)
- Jegyzokonyv a kamerafelvételekbe torténd betekintésekrél (8.sz. melléklet)

- Jegyzokonyv a kamerafelvételek korlatozasardl (9. sz. melléklet)

19, ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.
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